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1°) L’onglet : « Dossier permanent » comprend :

e Trois sous onglets de présentation de I’association (1-3)
Ces fiches (identification (1.1), renseignements administratifs et juridiques (1.2), fonctionnement (1.3)) sont
destinées a faciliter les relations avec I’administration. Vous présenterez les éléments d’identification de votre
association, vos activités habituelles ainsi que des renseignements relatifs a vos ressources humaines. Les
¢léments constituent notre base de données pour les mailing, les courriers, les courriels et nous permettre de
contacter 1’association.

e Le sous onglet : budget (2)

Dans cette fiche figure un budget prévisionnel établi en respectant la nomenclature du plan comptable associatif.

e Le sous onglet : imprimer votre dossier
Cette fiche vous permet de sélectionner les éléments du dossier permanent, de les visualiser au format du COSA
et de les imprimer.
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e Le sous onglet : porte document
Cette fiche vous permet de stocker les pieces administratives demandées par 1’administration (statuts, le rapport
d’activités et les derniers comptes annuels approuvés, le récépissé de la déclaration en préfecture, un R.I.B, le
proces verbal de I’assemblée générale, le plan pluriannuel de développement...) en les téléchargeant a partir de
votre ordinateur vers le site.

Yous devez fournir @ Yos statuts déposés ou approuvés

Wous devez fournir © La liste des membres de votre bureau directeur
Yous devez fournir @ Votre dernier rapport annuel d'activités approuve
Yous devez fournir @ Yos derniers comptes approuves
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2°) L’onglet : « Demandes de subventions » comprend :

e Le sous onglet : Actions titre VI
Le titre VI sont des crédits d’interventions propres a I’administration. Cette fiche vous permet de présenter vos
actions dans le cadre des dispositifs mis en place par I’administration (cf. dispositifs : femme et sport, sport et
handicap, insertion...) tout au long de I’année civile.

e Le sous onglet : CNDS
Cette fiche vous permet de présenter vos actions dans le cadre de la campagne CNDS (période limitée dans le
temps), cette fiche apparait si et seulement si votre association est un bénéficiaire du CNDS.

e Le sous onglet : Emploi
Cette fiche vous permet de présenter vos actions dans le cadre de la campagne CNDS relatif a I’emploi. C’est un

dispositif particulier qui s’étale sur toute 1’année. Cette fiche apparait si et seulement si votre association est un
bénéficiaire du CNDS.

une fiche de description de ’action

une fiche de description du budget de I’action

une fiche annexe au budget prévisionnel de I’action

une fiche attestation sur I’honneur (cas particulier pour le CNDS ou I’attestation englobe toutes
les actions CNDS).
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Anne:xe au budget prévisionnel de Attestation
I'action sur I'honneur
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e Les fiches de description de ’action (3-1 et 3-2 et annexe)

Ces fiches sont une description de 1’action (ou des actions) projetée(s) pour laquelle vous demandez une
subvention. Vous ne remplissez cette fiche que si votre demande de financement correspond a une (ou a des)
action(s) spécifique(s) que vous projetez de mettre en place.

Ces fiches sont trés importantes tant pour 1’administration dont vous demandez 1’aide que pour la réussite méme
de I’action que vous projetez, puisqu’elle doit vous permettre de souligner la cohérence.

e La fiche de P’attestation sur ’honneur (4)
Cette fiche permet au représentant légal de I’association, ou a son mandataire de signer la demande de
subvention et d’en préciser le montant.
Votre demande ne pourra étre prise en compte que si cette fiche est complétée et validée.
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3°) L’onglet : « Comptes rendus » comprend :

e Les sous onglet : Actions titre VI, CNDS (FNDS), Emploi
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Pour chaque compte rendu d’action subventionnée (N-1), vous devez renseigner deux fiches :

1. une fiche de bilan qualitatif de I’action
2. une fiche compte rendu financier de ’action
3. une fiche annexe au compte rendu financier de I’action

Ces fiches vous permettent de rendre compte de vos actions subventionnées (année N-1)
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® Les fiches de compte rendu de ’action (4-1 et 4-2 et annexe)

Ces fiches sont les justificatifs de 1’action pour laquelle vous avez obtenu une subvention. Vous devez remplir
ces fiches dans les six mois qui suivent I’attribution de la subvention. Ces fiches renseignées font parti des
conditions sine qua non pour prétendre a I’obtention d’une nouvelle subvention.

4°) L’onglet : « Eléments statistiques » comprend :

e Les sous onglets : « Vos données sur P’activité, vos données sur ’encadrement,
vos données financiéres »

Ces fiches renseignées doivent permettre tant a 1’administration qu’a votre association d’avoir des données
quantifiables, des indicateurs sur 1’activité, sur ’encadrement et sur la santé financiére de 1’association. C’est
une photographie simple du rayonnement de 1’association.

normbre de licenciés plus de 18 ans

dort plus de 45 ans Ex : de données sur ’activité

total licenciés
nornbre d'adhérents

nombre d'handicapés pratiquants
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Ex : de données financiéres
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5°) L’onglet : « Communication » comprend :

e Le sous onglet : « Etat de votre dossier »

Cette fiche vous renseigne sur 1’état de votre dossier, les fiches non renseignées a compléter...

|3 partie Identification de votre Dossier permanent est incompléte Compléter
la partie Administration de votre Dossier permanent est incomplete Zompléter
|3 partie Fonctionnement de votre Dossier permanent est incomplete Compléter

la partie Budget prévisionnel de votre Dossier permanent est incomplete Compléter

vous n'avez pas rempli le compte-rendu de vos actions subventionnees en 2005 Compléter

Un dossier est déclaré recevable, dans un premier temps, peut aprés instruction sur le fond étre rejeté.

e Le sous onglet : « Suivi de vos actions »

Cette fiche vous renseigne sur 1’état d’avancement de vos demandes de subvention, les subventions
accordées......

e Le sous onglet : « Contacter nos services »

Cette fiche vous permet d’interpeller vos interlocuteurs directs au sein de 1’administration sur [’état
d’avancement de vos demandes de subvention, sur les modalités, sur des conseils. ..
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6°) L’onglet : « Informations » comprend :

e Le sous onglet : « Les textes de références »

Cette fiche vous permet de consulter des documents administratifs de références (Lois, décrets, instructions,
dispositifs...) et de vous imprégner des dispositifs d’aides.

| les Tentes de référence
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Décrets, arrétés, circulaires

TEXTES GENERAUX

MINISTERE DE LA JEUNESSE, DES SPORTS
ET DE LA VIE ASSOCIATIVE

Décret n° 2006-248 du 2 mars 2006 portant création
du Centre national pour le développement du sport

I Pages\q Calques\q Signatures \q Signets

NOR : MJSX0600008D

Le Président de la République,

Sur le rapport du Premier ministre et du ministre de la jeunesse. des sports et de la vie associative,

Vu le code civil. notamment son article 2045 ;

Vu le code géncral des collectivités territoriales, notamment son article L. 4424-3 ;

Vu la loi n® 84-610 du 16 juillet 1934 modifiée relative 4 'organisation et 4 la promotion des activités

e Le sous onglet : « Les liens utiles »

Cette fiche recense pour vous une sélection de sites Internet sur lesquels vous pouvez vous appuyer pour cerner
et comprendre 1’organisation des subventions publiques...

-

es Textes de référence les Liens utiles
ny
>+<SIRENE RECHERCHE PAR

Base de Données TJQ NUMERO SIREN

RECHERCHE D'UNE ENTREPRISE PAR SON NUMERO

@ g o

GUIDE DE LA 1. n° SIREN (3 chiffres) l:l

RECHERCHE
@ GLOSSAIRE . o ) ) L.
2 Complétez votre choix (cliguez sur la pastille et renseignez les champs le cas échéant)
@ L'établissement sigge
O Un établissement particulier : Saisiszer le NIC l:l
(5 chiffres qui complétent le SIREN pour construire le SIRET de I'établissement).

(O Tous les établissements de l'entreprise
O Département: |(Indif‘férent) v|

Infa éditeur

_ @ Lancer la recherche
Aide
& INSEE
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